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Die Freie Schule Berkenroth sucht eine 

Geschäftsführung in Teilzeit 

 

 

 

Die Freie Schule Berkenroth ist eine staatlich genehmigte Ersatzschule in privater Trägerschaft. Als 
kleine innovative Dorfschule haben wir aktuell 40 Schülerinnen und Schülern (SuS), sind jedoch im 
Wachstum begriffen: für das kommende Schuljahr sind 60 SuS angemeldet. Die Kinder lernen bei uns 
viel selbstbestimmt in vorbereiteter Lernumgebung und jahrgangsübergreifend. Ein wertschätzender 
Umgang miteinander ist uns wichtig, ebenso die Mitbestimmung der Kinder am Schulleben, um 
Selbstverantwortlichkeit und demokratische Werte zu leben. Ziel unserer Pädagogik ist die Erziehung 
zu Selbständigkeit, verantwortungsbewusstem Handeln und sozialer Kompetenz. 

 
Die Freie Schule Berkenroth sucht ab sofort (bzw. schnellstmöglicher Beginn) eine Geschäftsführung 
für zwei in Gründung befindliche gemeinnützige Tochter-Gesellschaften mbH. Sie werden von einer 
erfahrenen Person innerhalb zwölf Monaten in Ihre Tätigkeit eingearbeitet und übernehmen 
sukzessive Aufgaben. Der Stellenumfang beträgt 20 Stunden (50%). Die Gestaltung der Arbeitszeit ist 
relativ flexibel, daher ist die Tätigkeit z.B. gut mit eigenen Kindern kombinierbar. 

 
Zu Ihren Tätigkeiten gehören 
- Koordination der Verwaltungsaufgaben in Absprache mit dem Verwaltungsteam 
- Koordination der Servicekräfte (Reinigung, Küche, Hausmeister)  
- wirtschaftliche Jahresplanung und Auswertung von Bilanzen 
- Personalführung und Kooperation mit den Beteiligten aller Betriebsteile 
- Building Management 
- Kooperation mit Förderverein, Behörden, Bezirksregierung und Verbänden 
- Überwachung der Einhaltung von DSGVO, Brandschutz und Arbeitssicherheit 
- Einberufung von Gesellschafterversammlungen 
 

Wir bieten 
- kleine Dorfschule, idyllisch gelegen im Grünen des Oberbergischen Kreises 
- besonderes pädagogisches Konzept (siehe www.fs-berkenroth.de) 
- stärkenbasierte Mitarbeit in engagiertem Team in offener, freundlicher Atmosphäre 
- Möglichkeit zur Fort- und Weiterbildung 
- engagierte Eltern 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung  
Bitte senden Sie diese in elektronischer Form zu Händen Herrn Benjamin Müller an die Adresse 
bm@fs-berkenroth.de  


